
Appel de candidature

CHARGÉ.E DU JOURNAL MUNICIPAL ET
COMMUNICATIONS NUMÉRIQUES
(Travail à forfait – 25 à 30 heures par mois)

Nous assurons l’accès à l’emploi sans discrimination à toute personne désirant soumettre sa candidature.
Seules les personnes retenues dans le cadre du processus de sélection seront contactées.

La Municipalité de La Guadeloupe est située dans la MRC Beauce-Sartigan et compte une
population de 1 940 habitants. La municipalité est dotée d’un dynamisme contagieux. C’est un
milieu de vie en constante évolution qui accueille de nombreux commerces et industries. C’est
l’endroit idéal pour la famille, les loisirs et le travail.

PRINCIPALES FONCTIONS

· Gérer la réception, la relecture et la coordination des articles pour le journal
municipal « Notre Milieu ».

· Réaliser le montage, la mise en page, obtenir l’approbation requise et assurer le
suivi de l’impression du journal.

· Contribuer à optimiser le contenu éditorial du journal, maximiser le revenu
publicitaire et à réduire les coûts de production.

· Élaborer et mettre en œuvre un plan de communication municipal sur la page
Facebook de la Municipalité.

· Produire et diffuser du contenu, assurer la modération et la veille sur la page
Facebook, en conformité avec la politique de communication.

· Collaborer avec les différents services municipaux, partenaires et organismes afin
de valoriser et de promouvoir efficacement les activités, événements et
informations importantes de la municipalité.

PROFIL RECHERCHÉ

· Maîtrise des outils de conception graphique (ex. : Canva, Publisher ou équivalent)
et des réseaux sociaux.

· Excellentes habiletés rédactionnelles et sens de l’organisation.
· Esprit d’initiative et capacité à respecter les échéanciers.
· Connaissance du milieu municipal (atout).

CONDITIONS DE TRAVAIL

· 25 à 30 heures par mois.
· Mandat contractuel, possibilité de renouvellement.
· Travail hybride : présence occasionnelle requise lors de réunions locales.
· Rémunération à discuter selon l’expérience et la charge de travail.

Manifestez votre intérêt au plus tard le 9 octobre 2026 à dga@munlaguadeloupe.qc.ca


